


Це положення  регламентує порядок подачі, вимоги щодо оформлення, порядок
розгляду мотиваційних листів для вступників для здобуття освітнього ступеня
фахового молодшого бакалавра на основі базової середньої освіти, повної загальної
середньої освіти, ОКР кваліфікованого робітника, ОКР молодшого спеціаліста, ОПС
ФМБ, ступенів вищої освіти та   вступників  для здобуття  ступеня бакалавра на основі
ОКР молодшого спеціаліста, ОПС ФМБ під час вступу до ВСП «Глухівський
агротехнічний фаховий коледж СНАУ»  (далі –«Коледж»).

Положення розроблене Приймальною комісією коледжу відповідно доПорядку
прийому на навчання до закладів фахової передвищої освіти в 2025 році,
затверджених наказом Міністерства освіти і науки України від 07 лютого 2025 року
№166 та зареєстрованих у Міністерстві юстиції України 24 лютого 2025 року за
№293/43699, зі змінами, внесеними наказом Міністерства освіти і науки України від
28 лютого 2025 року №388,Порядку прийому на навчання для здобуття вищої освіти
в 2025 році, затверджених наказом Міністерства освіти і науки України від 10 лютого
2025 року №168, та зареєстрованих у Міністерстві юстиції України 26 лютого 2025
року за №15/41360, Правил прийому на навчання для здобуття фахової передвищої
освіти у 2025 році, Правил прийому на навчання для здобуття вищої освіти у  ВСП
«Глухівський агротехнічний фаховий коледж Сумського НАУ» в 2025 році (далі –
«Правила прийому»), Положення про приймальну комісію (далі – «Приймальна
комісія»).

1. Загальні положення
1. Мотиваційний лист – викладена вступником письмово  у довільній формі

інформація про його особисту зацікавленість у вступі на певну конкурсну пропозицію
(заклад освіти) та відповідні очікування, досягнення у навчанні та інших видах
діяльності, власні сильні та слабкі сторони, до якого у разі необхідності вступником
може бути додано копії (фотокопії) матеріалів, що підтверджують викладену в листі
інформацію.

2. Відповідальність за організацію роботи щодо порядку отримання,
критеріїв оцінювання, структуру оцінки та порядок оцінювання мотиваційних листів
для вступників, дотримання встановленого порядку збереження документів,
оприлюднення результатів його оцінювання на вебсайті коледжу покладається на
голову Приймальної комісії.

2. Подача мотиваційного листа
1.  Коледж приймає мотиваційні листи від вступників у строки відповідно до

Правил прийому.
2. Вступник у терміни, відведені для подачі мотиваційного листа, може надіслати

додатки до мотиваційного листа на електронну поштову скриньку Приймальної
комісії ВСП «Глухівський агротехнічний фаховий коледж  Сумського НАУ», а саме -
hlukhivpk@gmail.com.

У темі електронного листа вступник зазначає прізвище, ім’я, по батькові та
словосполучення: «мотиваційний лист». У тексті листа претендент обов’язково
зазначає прізвище, ім’я, по батькові (повністю).

3. Відповідальний секретар приймальної комісії (надалі – «Відповідальна
особа») перевіряє отримані електронні листи на відповідність. У разі відсутності



зауважень до отриманого електронного листа, відповідальна особа в триденний
термін передає копію (фотокопію) мотиваційного листа до Приймальної комісії.

У разі виявлення відповідальною особою невідповідності даних або
нестачі/неякісного сканованого документу (фотокопії), вступника буде
проінформовано про це на електронну пошту, з якої надійшов мотиваційний лист в
триденний термін.

3. Структура мотиваційного листа.
Мотиваційний лист має містити інформацію про адресата (назва закладу освіти,

прізвище та ініціали особи, якій адресується лист) та адресанта (прізвище, ім’я, по-
батькові, адреса для кореспонденції та електронна адреса, номер телефону) – яка
розташовується у правому верхньому куті листа.

Шанобливе звертання є важливою складовою мотиваційного листа. Воно надає
листу офіційного характеру та привертає увагу адресата (наприклад: «Шановний
Анатолію Васильовичу!», «Добрий день, Анатолію Васильовичу!»). Звертання
зазвичай виділяється напівжирним шрифтом та/або курсивом і вирівнюється по
центру.

Мотиваційний лист складається із трьох частин: вступу, основної частини та
висновку.

Вступ. У цій частині варто коротко пояснити, чому вступник обрав для навчання
саме коледж і як, на його думку, навчання в ньому сприятиме його професійному
розвитку і зростанню. Зазначити мету вступу саме на обрану спеціальність.

Основна частина. Ця частина починається з другого абзацу мотиваційного
листа та може складатися з двох-трьох абзаців. Її можна розпочати з характеристики
професійних цілей вступника, описати, що саме його цікавить в обраній ним освітньо-
професійній програмі/спеціальності та професії, ким він себе бачить після
завершення навчання тощо. Потрібно розкрити свої знання щодо майбутньої
спеціальності.

У наступному абзаці вступнику потрібно описати:
• якщо є власні досягнення, що стосуються обраної професії, варто про це

написати (успіхи у навчанні, участь у проектах і майстер-класах, володіння
іноземними мовами та інше);

• здобуті знання та навички, які допоможуть при навчанні на обраній
спеціальності;

• хороші академічні результати з певних предметів, які пов’язані з освітньо-
професійною програмою/спеціальністю та ін.

• викласти план реалізації цілей та те, як освітньо-професійна
програма/спеціальність допоможе в його реалізації.

Важливою складовою мотиваційного листа може бути інформація про особисті
навички, необхідні для здобуття окремих професій та подальшої успішної роботи за
фахом (чи комунікабельна ви людина, чи знаходите спільну мову в колективі, чи є
стимул навчатися та розпочинати власний проект. Варто наголосити на своїх цілях та
планах на майбутнє).

Варто описати альтернативні варіанти вибору професії, чому зупинилися саме на
цій.





Додаток 1
до Положення про мотиваційний лист
вступника ВСП «Глухівський
агротехнічний фаховий коледж СНАУ»

Зразок оформлення мотиваційного листа вступника

Голові приймальної комісії
ВСП «Глухівський агротехнічний
фаховий коледж Сумського НАУ»
Литвиненку А.В.
Сидоренка Олега Григоровича
вул. Шевченка, б.94, кв.15,
м. Глухів, Шосткинський район,
Сумська обл., 41400
cidorkin@gmail.com
тел. 0956875468

(шапка)

Шановний Анатолію  Васильовичу!

Звертаюся до Вас у зв’язку з моїм бажанням вступити до ВСП «Глухівський
агротехнічний фаховий коледж Сумського НАУ» на спеціальність __________
оскільки мрію стати фахівцем_______________________________________________
________________________________________________________________________.

(вступ)

Я обрав цю професію тому, що________________________________________ .
Від навчання в коледжі я очікую ___________________________________________ .

Під  час  навчання  у школі ____________________________ досягнув успіхів у
________________________________________________________. Приймав участь у
__________________________________________________. Став призером олімпіад з
_____________________________________. Захоплювався спортом з
__________________________________. Отримав розряд з _________________.
Володію мовами ___________________________________________________ (та інші
досягнення).

(Основна частина)
Вважаю себе гідним кандидатом для вступу до ВСП «Глухівський

агротехнічний фаховий коледж Сумського НАУ». Докладатиму усіх зусиль
для_____________________________________________________________________.

(висновок)

« ___» _________ 2025 р. (підпис)                                    О.Г. Сидоренко


